Zasady przyznawania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu,

do miejsca odbywania stazu — stosowane przez Powiatowy Urzad Pracy w
Brodnicy w 2024 roku

Podstawa prawna:

Art. 45. ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. z 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.).

Postanowienia ogdlne.

1.

Starosta Brodnicki, reprezentowany przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Brodnicy, moze dokonywa¢ z Funduszu Pracy przez okres odbywania stazu, zwrotu

kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu

u pracodawcy.

Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ przyznany osobie, ktdra:

a) na podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta staz i dojezdza do
miejsca odbywania stazu;

b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace;

c) dojezdza do miejsca odbywania stazu i z powrotem do miejsca zamieszkania
srodkami komunikacji publicznej lub wtasnym albo uzyczonym samochodem
osobowym.

Przez miejsce zamieszkania osoby fizycznej rozumie sie miejscowos¢, w ktorej osoba ta

przebywa z zamiarem statego pobytu.

Jezeli miejsce zamieszkania, wskazane we wniosku o zwrot kosztéw przejazdu, rézni sie

od miejsca zamieszkania wskazanego w karcie rejestracyjnej wnioskodawcy, osoba

ubiegajgca sie o zwrot kosztdw przejazdu zobowigzana jest przedstawic pisemne
oswiadczenie o aktualnym miejscu zamieszkania.

Osoba, ktéra w trakcie odbywania stazu zmieni adres zamieszkania lub zameldowania

zobowigzana jest zgtosic¢ ten fakt w tut. Urzedzie w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia zmiany.

Kazda zmiana adresu bedzie rozpatrywana indywidualnie i moze skutkowa¢é utratg prawa

do zwrotu kosztow przejazdu na staz.

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje:

a) w przypadku gdy staz odbywa sie w miejscowosci zamieszkania osoby ubiegajacej sie
o refundacje;

b) osobie, ktdra korzysta z pomocy osoby trzeciej w dowozie do miejsca odbywania
stazu i powrotu do miejsca zamieszkania (np. z powodu nie posiadania prawa jazdy),

c) za miesigc, w ktérym osoba przerwata z wtasnej winy odbywanie stazu.

Osoba, ktdéra z wiasnej winy nie ukonczy stazu, bedzie zobowigzana do zwrotu kosztéw

przejazdu, z wyjatkiem przypadku, gdy przyczyna nieukoriczenia stazu bedzie podjecie

zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze;j.



Il. Procedura przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu na staz.

1. W celu uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu nalezy ztozy¢ wniosek o zwrot kosztéow
przejazdu w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brodnicy.

2. Wnhniosek o zwrot kosztéw przejazdu jest rozpatrywany w terminie 30 dni od daty jego
ztozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brodnicy, a wnioskodawca otrzymuje
odpowiedz na pismie.

3. Zwrot kosztow przejazdu przyznawany jest od dnia ztozenia wniosku, jednak nie wczesniej
niz od dnia rozpoczecia stazu.

4. Wysokos$¢ zwrotu kosztéw przejazdu obejmuje do 100% faktycznie poniesionych kosztow,
jednak nie wiecej niz 300,00 zt miesiecznie.

lll. Podstawa zwrotu kosztow przejazdu.

1. Podstawg zwrotu kosztédw przejazdu za dany miesigc jest ztozenie przez wnioskodawce
rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu w terminie do 10 dnia nastepnego
miesigca, po miesigcu kalendarzowym ktérego zwrot dotyczy.

2. Nieztozenie rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu w wymaganym
terminie jest rdwnoznaczne z jego negatywnym rozpatrzeniem.

3. Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu nalezy dotgczyc:

a) w przypadku przejazdu srodkami komunikacji publicznej:

» imienne bilety miesieczne/okresowe (czytelne) lub imienng fakture, rachunek
albo inny dokument ksiegowy wystawiony przez przewoznika wykonujgcego
ustugi w zakresie transportu zbiorowego;

» w uzasadnionych przypadkach, jesli rozliczenie dotyczy niepetnego miesigca
(brak mozliwosci wykupienia biletu okresowego), dopuszcza sie zwrot na
podstawie biletéw jednorazowych (czytelnych).

b) w przypadku przejazdu wiasnym albo uzyczonym samochodem osobowym:

» imienne faktury potwierdzajgce poniesione wydatki na paliwo w miesigcu,
ktdrego rozliczenie dotyczy.

4. Wysokos¢ refundacji kosztéw przejazdu srodkami komunikacji publicznej w przypadku
gdy bilet miesieczny/okresowy obejmuje okres dtuzszy niz okres faktycznego odbywania
stazu ustala sie dzielgc kwote nalezng za zakupiony bilet miesieczny/okresowy przez 30
dni i mnozac otrzymang kwote przez liczbe dni kalendarzowych przypadajgcy w okresie,
za ktéry przystuguje refundacja, pomniejszony o liczbe dni nieobecnosci
nieusprawiedliwione;j.

5. W przypadku dojazdu wtasnym albo uzyczonym samochodem osobowym zwrot naliczany
bedzie:

a)  woparciu o koszt dojazdu, ktéry wnioskodawca ponidstby, gdyby korzystat
z komunikacji publicznej, tj. na podstawie ceny biletow miesiecznych Kujawsko-
Pomorskiego Transportu Samochodowego S.A. (zatacznik nr 1 do niniejszych zasad);
b)  liczba kilometréw ustalana bedzie na podstawie mapy Polski dostepnej na stronie
internetowej www.google.com/maps;

c) proporcjonalnie do liczby dni, za ktére przystuguje refundacja wedtug

nastepujgcego wzoru: refundacja kosztow przejazdu = cena biletu miesiecznego
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dzielona przez 30 dni i mnozona przez liczbe dni faktycznie odbywanego stazu
(zgodnie z listg obecnosci). Przy czym kwota refundacji nie moze by¢ wyzsza od
faktycznie poniesionych kosztéw. Za dni nieobecnosci na stazu (m.in. dni wolne,
zwolnienie lekarskie) refundacja nie przystuguje.

IV. Postanowienia koncowe.

1. Wnioskiirozliczenia niekompletne lub wypetnione nieczytelnie nie bedg rozpatrywane.

2. Zwrot kosztow przejazdu nie jest Swiadczeniem obligatoryjnym i nie podlega procedurom
odwotawczym.

3. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie wytgcznie na wskazany rachunek bankowy,
ktdrego witascicielem lub wspotwtascicielem jest wnioskodawca.

4. Starosta Brodnicki, Powiatowy Urzad Pracy w Brodnicy, rozpatrujgc wniosek o zwrot
kosztow przejazdu moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien, przedtozenia dodatkowych
dokumentéw na potwierdzenie danych zawartych we wniosku lub rozliczeniu.

V. Zataczniki.

1. Zatacznik nr 1 — Cennik biletéw miesiecznych (tam-powrdt) obowigzujgcy w Kujawsko-
Pomorskim Transporcie Samochodowym S.A. od dnia 1 stycznia 2024 r. na terenie
powiatu brodnickiego.

2. Zatgcznik nr 2 — Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu.

3. Zatgcznik nr 3 — Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu.



